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Na tCmcl」 uこlanka 54.i 176.st.1.tOこ 13.Stttuta SК dttc Skolc Josipa Kozarca
Durdcnovac(u dabttcm tckstulも k。la),sk。 lski odbor na ttcdnici od.ttanq dana 22.vcljaё e
2021.gOdinc donosi

POSLOVNIK
O radu kOlegttalnih tiiela

I' 
'PCE 'DREDBE fhnak I.

Poslovntkom o radu kolegrjalnih tijela (Nastavnidkog vijeca, Razrednog v4eca, Vrleia
udenika. Vijeca roditelja) ureduje se:

'r sazivanje sjednica. dostavljanje poziva i radnih materijala,
. vodenje sjednica i nadin odludivanja dlanova,'i poloZaj" prava i obveze dlanova i drugih osoba,

. rjeiavarye drugih pitanja znadajnih zaradi odludivanje na sjednicama kolegrlalnih tijela.

tlanak 2.
Odredbe Poslovnika o radu kolegijalnih tijela (u daljnjern tekstu: poslovnik)

primjenjuju se na dlanove te na druge osobe koje su nazodne sjednicama i sudjeluju u radu
kolegijalnog tr1e1a.

dhnak 3.
O pravilnoj primjeni odredbi ovoga poslovnika skrbi predsjednik kolegijalnog tqela ili

drugi dlan koji predsjedava sjednici.

:ⅡI SJEDNICE:K10LEGIJALNI]I TIJELA

1. Sazivanje i pripremanje sjednica

ilanak 4.
Kolegijalna tijela rade na sjednicama.
Uz dlanove kolegijalnih tr.iela sjednicama mogu nazoditi i druge osobe ako su pozvane,

uz odobrenje predsjednika, po sluibenoj duZnosti, ili kada to pravo osobama pripada po
zakonu odnosno opcir:n aktima Skole.

Predstavnici sredstava javnog priopdavanja mogu biti nazodni sjednicama ti-1ela ako su
pozvani na sjednicu ili na vlastiti zahtjev, uz odobrenje predsjednika kolegijalnog tijela.

dtanak 5.
Jedan prifftjerak poziva, kojim se saziva sjednica, stavlja se na oglasnu ploiu Skole.

thnak 6.
Kada se na sjednicama kolegijalnog tijela raspravlja o pitanjirna ili podatcirna koii

predstavljaju poslovnu ili drugu tajnu prerna zakonu ili op6im ut tu Sfoi.. sjednice ie
odrZavaju samo uz nazoinost dlanova tijela.
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ilanak 7.
Sjednice kolegr.lalnih tijela odrZavaju se prema potrebi odnosno u skladu s Godiiryim

planom i programom rada Skole.

Cianak 8。

助edniCC kolcgijalluh tlCla Odttav可 u sc u ttediぶ tuもkole.

Clanak 9.
PrCdSJCdnik k° lCgijaln° g tijela p五 prCma i raZlnatra mttCrijalC Za ttedniCC i ObaVUa

drugC p° S10｀ C Za priprCmatte■ CdniCC・ U priprCmi ttCdniCC prcdttcdniku pollllattc ravnttelj ili
drugC OSObC kqC ObaVbttu pOS10vc u vezi s pitε l可 ima Za raspravu na sJcdnici.

鞠CdniCC sc llloraJu pripК miti takO da sc md na ttcdnici odvija uё inkovito i
Ckon011liё nO,a odiukc donose pravodobnO u skladu s prOpisilna i Op6inl aktilllaも

kole.
Ako prcdttCdnik tijcla ocijcni da priprel■ 苺cni l■ atc五jd za ttCdnicu nijc dovoljnO

StruこnO ili prCCiZnO napraVUCn ili dOkunlcntiran,vratit 6c ga na dOradu ili ga nc6c uvrstiti ll

materijal za sJCdnic■

Clanak lo.
ⅣIatCrijalC na ttCdniCi ObraZla2C OSOba kqa jC nlatCrtial priprclllila ili na kqu se

matC可 a10dnosi.

Clanak ll.
Prijed10g dncvnog reda ttCdnicc sastttlja ycdttCdnik k01egijainog tijcla

Kod prcdlagallじ a dncvnOg reda pOtКbnojc sucdeこ c:
|″ u dneVni red uVrStiti predmCte O kqimajc tttC10 0Vlaも tcno rasprav聴 震 i i Odluё ivati
″ paziti da dncvni rcd ne budc prcObilllan)
> °braditi,pOtkrijCpiti dOkaZilna i ObraZ10乏 iti prCdmCtC O kqima Cc se raspravljai i
°dluこ iVtti na ttCdniCi'tak° da SCこ lanOVi mOgu upOZntti S predmCtOm i O tte11lu raSpraviti
i odluこiti na ista ttednici.

Cianak 12.

助CdniCu saziva predttednik kolcg:ialnog t百 Cla.
PrijCd10g Za SaZiVatte SCdniCc lllo乏 c dtti svakiこ lan tむela.
PrCdttCdnikJC ObVeZan SaZVati ttCdniCu ako lo tra差 11/3 ёlanOva tttcla ili ravnatc町

.

Cianak 13.
POZiV na SJCdniCu dOStaVUa Sei

″' こlanovillla,

> ravnatelju,

″ ialiCStitCljima O pqCdinim prCdmCtima dnCVnOga Feda,

>drugim OSObama ktte SC u Vczi s dncvnim rcdOm pOz市
匈 u na ttcdnicu.

POZiV Za ttCdniCtl kolegtainOg tijcla l■
o老c biti usmcni,pisani ili ka。 。bavijcst na

OglaSnOJ p10ёi,OViSn0 0 tttClu i OSObama kqlC Se pOZivttu na ttCdnicu.

助CdniCe kolcgllainih tttcla se mOgtl odrttavtti a o vrcmcnu i l.Jcstu odrを avatta
彎ednlCC tC dnCVnOrll rCdu ёlanOVC Vむ C6a Obavjcもtava sc kako slijcdi:
a)SjCdniCa VijcCa roditclja ―clcktrOniこkom p。も1。m ili pisanim putel.,
1110老 c sc Odr2ati i clcktrOnskilll putelll u hitllill■  tc poscbno opravdanil■l raz10zillla kao i
uslmcnO,OdnosnO tclcfOnskil12 putclll,

b)毎 Cdnica VijcCa uこ cnika_uruё cttCm OSObno,clcktroniこ kom pOもt01■ ,1■。乏c se odttati i
ClcktrOnski11l putcl■_u hitllllll tc pOscbno opravdani:11l razlozinla,

c)Nastavniё kog vijcCa― p■elll ogiasnc ploё c i clcktrOniこ kim putcm,

2



lnoze se odrZati i elektronskim putem u hitnim te posebno opravdanim razlozima ovisno o
nastupaj uci rn okol nost r ma,
d) Razrednog r,4eca - putem oglasne ploie i elektroniikim putem,
moZe se odrZati i elektronskirn putem u hitnim te posebno opravdanim ruzlazima ovisno o
nastupa.l ucirn okolnostima.

dlanak 14.
Pisani poziv za sjednicu obvezno sadrZi:

', pnledlog dnevnog reda,

'i potpis predsjednika.

2. Tijek sjedniee

Clanak 15.
SjCdniCi prCdttCdaVa predttednik tttClaジ a u Siuё ttu njcgovc sprijeёcnosti zalnjcnik

prCdttednika ili drugi OVlaも tCniこ lan(u dttCm tekttu:prcdttdavttc覇
).

Clanak 16.
PraV0 0dluこiVanJa na ttCdniCi il■ aju SainOこ lanOVi tttCla′
OStali naZOこ ni na ttCdniCi l■ Ogu sutte10Vati u raSpravi uz prcthodnu suglasnost

pFCdttedaVttClja,ali bCZ praVa Odiuё iVatta.

Cianak 17.
Prije pOё etka ttCdniCC prCdSrCdavttclj proⅥ crava nazoё l li sJcdnici pOtrebna vccina

こlanOVa tむ ela.
PredsJCdavttcij utvrdttC kqi su Odこ lanova svq izOstanak opravdali.

Ako JC na ttcdnici nazoこ an dOstatan br●  ёlanova odnos■ 0■試p01oviこ na vcdina
ukupnog brqa こlanova kOlcgijal■ og tijela u skladu sa stavkom l.OvOga ёlanka,
predttCdaVatelj ZapOё ittC ttCdniCu.

Nakon zapOё ittatta ttCdnice prcdttCdavttclj pOzivaこ lanovc da iznesu pril■lCdbc na
ZapiSnik S prethOdnC ttCdniCC.CianOVi Odiuё Luし1 0 1ZnCSeniln pri11lledballla,a nakOn tOga
giaSttu O prihvaこ attu zapisnika s prcthodnc■ ednicc.
Nazoこnost ttednici obvcza JCこ lanova k01cg」 ainog tijela.

Clanak 18.
I》ri11lJedbC na ZapiSnik izこ lanka 17. stavka 4, ovoga pOs10vnika ёlanOvi l■Ogu dati u

piS狙Om Obliku kada imjC ZapiSnik dOStaVbCn uZ pOZiV熱
毎cdnicu.

Ako zapisnik nije dOstavtten uz pOziv na ttCdnicuラ danOvi na ttednici dau primJedbc
uslncno.

Clamak 19。
Dncvni red ttCdnicc utvrdttuこ lanOvi tijela na tcl■ ettu prijcdloga dnevnOg rcda,kqije

nazllaё cn u pOzivu za sjednicu.

Svaki ёlan ilna pravo prijc utvrttvatta dncvnog rcda prcdloЙ iti da sc O pqedinq toё ki
dnCVnOg rCda ne raSpraVija ak0 0na nije OdgOVarttu6C priprcmttcna ili ako彎 ednici nijc
nazoёan pOtrcbni izⅥ CStitclj.

PrCdttedaVatClj ttCdniCC prOgiaζ aVa lltVrdCni dneVili FCd.

Utvrdcni dncvni rcd nc m02c sc tijck0111彎 ednicc lnije到誠i.
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Clanak 20。
Nakon utvrdcnog dncvnOg rcda prelazi sc na raspravu i Odluё :ivangc o prcdlmctinla

dnCVnOg rCda・ rCdOSlむ CdOm kttije utvrdcn u dnevnom rcdu.

elanak 2I.
Kada su dlanovima dostavljeni rnaterijali za sjednicu na ternel-iu kojih se donosi

odredena odluka ili zakljudak. izvjestitelj je duian samo kratko iznijeti .uarZuj materijala ili
predloZene odluke odnosno zakljudka.

dlanak 22.
Na sjednici rutko ne moZe govoriti dok ne dobije rijei od predsjedar.atelja sjednice.
Predsjedaratelj daje rijed prijavljenima za raspravu prema redoslijedu kojirn su se

prijavili

, Izvan reda prijavljivanla predsjedavatelj 6e dati rijed izr.lestitelju o odredenoj todki
dnevnog reda ako on ta zatraLi ili ako je to potrebno zbog dopunskog objaSnjenja polldinog
predmeta.

dlanak 23.
Osoba koja sudjeluje u raspravi, moie o istom predmetu govoriti vi$e puta, ali samo

uz dopuStenj e predsl edavatelja.
Na prriedlog predsjedavatelja ili dlana kolegijalno tijelo moZe odluditi da se uskrati

rijed sudioniku u raspravi koji je vec govorio o istom predmetu.
Pravo na ponovno sudjelovanje u raspravi sudionik ima tek nakon Sto zavrse s

izlaganjem osobe koje su se prvi put prijavile i dobile njed.

dlanak 24.
Sudionik u raspravi, koji dobrje rijed, obvezan je pridrLavati se predmeta rasprave

prema utvrdenom dnevnom redu.
Ako se sudionik u raspravi u svoln izlaganju udalji od predrneta o kojem se raspravlja,

predsjedavatelj ga treba upozoriti da se pridrtava dnevnog reda.
Ako isti ne nostupi prelxa upozoreniu, predsjedavatelj mu treba uskratiti dalje

sudjelovanje u raspravi o toj todki dnevnog reda.

dhnak 25.
Sudionik u raspravi duian je govoriti kratko i jasno i iznositi prijedloge za rjesayanje

predrneta o kojima se raspravlja.
Predsjedavatelj sjednice duZan je svakorn sudioniku u raspravi omoguiiti neometano

izlaganja.

ehnak 26.
Kolegijalno tijelo na priiedlog predsjedavatelja ili drugog dlana moZe odluditi da se

rasprava o pojedinom predmetu prekine i da se predrnet ponovno proudi ili dopuni, odnosno
da se pribave dodatni podatci za iducu sjednicu.

dtanak 27.
Kada se na sjednici raspravlja o podatcima ili ispravama koje predstavljaju poslovnu

ili drugu tajnu, predsjedavatelj ce upozoriti ilanove trjela da se ti podatci ili isprave srnatra.ju
tainorn i da su ih dlanovi duini duvati kao tajnu.

tlanak 28.
Rasprava o pojedinoj todki dnevnog reda traje sve dok prijavljeni sudionici u raspravi

ne zavrSe svoja izlaganja.
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Kada predsledavatelj potvrdi da vi5e nema prr.yavljenih sudionika u raspravi o
odredenom predrnetu. zakljudit ce raspravu.

Na prqedlog preds.ledavatelja ili drugog dlana kolegijalno tijelo moZe odluditi da se
rasprava o pojedinom predmetu zakljudi i pnje nego Sto svi prijavljeni dobiju rijei, ako je
predmet dor oljno razrnotren i o njemu se moZe pravilno odluiiti.

3. Odriar.anje reda i stegovne mjere

ilanak 29.
Srakoj osobi koja sudjeluje u radu na siednici, ukoliko se ne pridrZava reda i ne

poStuje odredbe ovoga poslovnika, mogu se izreci ove stegovne mjere.

tlanak 30.' Opomena se izride svakoj osobi koja svojim ponaianiem lli tzlaganjem na sjednici
postupa suprotno odredbama ovoga poslovnika ili ometa rad sjednice.

Opomenu izri(,e predsj edavatelj sj ednice.

tlanak 31.
Mjera oduzimanja rijedi izride se svakoj osobi koja svojim pona5anjern, izjavama lli

nepo5tivanjem odredaba ovoga poslovnika orneta rad sjednice, a vei prije toga joj je na istoj
sjednici izredena opomena.

Mj eru oduzimanj a rijedi izri0e predsjedavatelj sj ednice.

Mjera udaliavania sa sjednice trriJS"r:\iikoj osobi koja ne posrupa prema nalogu
predsjedavatelja, koji joj je raniie izrekao mjeru oduzimanja rijedi, ili koja na drugi nad.in
toliko naruSava red i kr5i odredbe ovoga poslovnika da dovodi u pitanje daljqie odrZavan-je
sjednice.

Mjeru udaljavanja sa sjednice, na prijedlog predsjedavatelja. izride kolegijalno trSelo.
Osoba kojoj 1e izredena rqjera udaljavanja sa sjednice, duina je odmah napustiti prostor u
kojem se odrZava sjednica.

Udaljavanje sa sjednice odnosi se samo na sjednicu na kojoj je ova rqjera izreiena.

4. Odlaganje i prekid sjednice

tlanak 33.
Sjednica kolegiialnog tijela ce se odgoditi kada nastupe okolnosti koje onemogucuju

odrZavanj e sj ednice u zakazano vrijeme.
Sjednica ie se odgoditi i kada se prije podetka sjednice utv'rdi da na sjednici nrle

nazo(an potreban broj dlanova tijela.
Sj ednicu odgada predsjedavatelj sjednice.

fhnak 34.
Sjednica se prekida:

odrZavanje sjednice,

red prin-rjenom mjera iz ilanka 29. ovoga poslovnika,
', kada o pojedinom predmetu treba pribaviti dodatne podatke ili isprave.

Sjednicu prekida predsjedavatelj sjednice.
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Ako poledini dlan smatra da nema razloga za prekid sjednice, on moZe predloZiti da se
sjednica nastavr.

Odluk-u o nastavku sjednice donosi kolegijalno tijelo.

dlanak 35.
Kada 1e siednica odloZena ili prekinuta, predsjedavatelj inje5iuje nazodne dlanove o

novom vrelnenu odriavanja sjednice, a ostale ilanove u skladu s dlankorn 13. stavkom 2.
ovoga poslor,nika.

5. Odludivanje na sjednici

thnak 36.
Nakon zavrSene rasprave o pojedinoj totki dnevnog reda, u skladu s dlankom 28.

ovoga poslor nika. kolegijalno tijelo pristupa odludivaniu.
Za pravovaljano raspravljanje i odludilanje potrebna je nazodnost natpolovidne vecine

ukupno,u broja dlanova trjela, osim kada je zakonom ili odredbama statllta drukdiie odredeno.
Prrle glasovanja predsjedavatelj oblikuje odluku ili zakljudak koji se treba donijeti u

vezi s pojedinorn todkom dnevnog reda.

dlanak 37.
Kolegijalno tiielo odluduje javnim glasovanjem, osim kada je zakonom ili staturtom

3ko1e. odnosno prethodnom odlukom kolegijalnog tijela odredeno da se o pojedinom
predmetu glasuj e tajno.

Clanovi glasuju javno tako da se dizanjem ruke izjaSnjavaju :a ili protiv prijedloga
odluke odnosno zakljudka.

Clanovi glasuju tajno tako da na glasai.kom listicu zaokruZe redni broj ispred osobe ili
prijedloga za ko.li glasuju.

ehnak 38.
Kolegrjalno tijek: odluIuje natpolovi[nom vecinom glasova nazoinih dlanova, osim

kada je zakonorn ili statutom druktije odredeno.
Rezul tate gl asovanj a utvrduj e predsj edavatelj sj ednice "

Na ternelju rezultata glasovanja predsjedavatelj sjednice objavljuje je li odredeni
prrledlog usvojen ili odbrjen.

tlanak 39.
Kod odludivanja o obvezama radnih trjela ili pojedinaca mora biti vidljivo tko je

izvriitelj, u kojern roku i na koji 6e nadin izvijestiti dlanove tijela o izvr5enju obveze.

dlanak 40.
Nakon 5to je iscrpljen dnevni red, svi predmeti predvideni dnevnim redom raspravljeni

i o njima odludeno, predsjedavatelj zakljuduje sjednicu.

IⅡ.PRAVA I DUZNOSTICLANOVA

tlanak 41.
elan kolegijalnog tijela ima prava i duZnosti:'r sudjelovati na sjednicama tijela i na njima govoriti i glasovati,
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'/ podnosrti pnledlo_ue r zahtilevati da se o njirna raspravlja i odluiuje na sjednicarna,

r prihvatrti rzbor u radna tliela ako kolegijalno tijelo donese takr,'u odluhu.
Clan kolegijalnog tljela ima i druga prava i duZnosti utwdene odredbama zakona,

opcih akata Sko1e r odredbarna ovoga poslovnika.

ilanak 42.
Clanu kolegijalnog tr1ela obvezno se dostavlja:

Clanorima kolegijalnog trjela moraju biti dostupfli svi materijali koji se odnose na
raspra\u i odlucir an je na sf ednici.

elanak 43.
Clan kolegilainog tijela rnoie od ravnatelja ikole traiiti obavijesti i na uvid materijale,

analize i druge tekstove koji su mu kao 6lanu tijela potrebni.

dlanak 44.
Clan koiegr3alnog tijela duZan je duvati poslovnu tajnu i druge povjerljive podatke o

Skoli. ko-ie dozna u obavljanju duZnosti dlana.
Clan koii postupi suprotno stavku 1. ovoga dlanka, odgovoran je Skoli prema opcim

propisima obr eznog prava' 
eranak 45.

Tijekorn obavljanja duznosti dlana kolegijalnog trjela, ilan ne smije kcristiti ni isticati
podatke o svotl dlanstvu na nadin kojim bi osrv*ario neke interese ili povlastice.

IVo ZAPISNIK I AKTI SA SJEDNICE

Clanak 46.
(])radu ttCdniCe kOlegttainOg tijCla VOdi SC ZapiSnik.

ZapiSnik VOdiこlan tiiCla kqega na ttCdniCi OdrCdi predttedaVttC覇 (彎CdniCC raZrCdnOg

VijCda^VijCCa uこ Cnlka),naStaVniCi abCCCdnim rCd0111(衛 CdniCe naStaVniё kOg Vije6a)i tainik

もkOIC(V巧 Cё C rOdtCtta).

Clanak 47.
ZapiSnik illla Obilje4C iSpraVe kq01■ SC pOtVrdttC rad i Oblik rada kOlegijalnOg tttCla.

Zapisnik sadr2i:

1.rCdni brOJ,mJCStO i Vrijeme Odr2aVanja ttedniCe,imC i pFCZimC predコ edaVttCija,brq
こlanOVa llaZOё nih Od■OSnO nCnaZOё nih na ttCdniCi,

2 brq llmcnaこlanOva ktti su opravdali svq izostanak,
3.ilΥlcna ostalih OsOba nazoё nih na」 cdnici,

4.potvrdu daJC na ttCdnici nazoこ an potrcban broJこ lanova za pravovabano odluこ ivalllC,

5. prcdlo2cni l usvolCni dncvni rcd,

6.tijck rada na ttCdnici i prcdmcte O kOjima se raspravbalo tc imcna osoba kqc su

SuQC10ValC u raSpraVii Sa2Ct pnkaZ■ ihOVa iZlagallJa,

7.rezultttc giasOvatta o pqcdiniln prijcdlozillla OdnOsnO tOё kama dncvnog rcda,
8.izdvc)Jcno mlも ljcttc pqedinOg ёiana,ak0 0n zatFa2i da SC tO unCSC u ZapiSnik,

9.vrijcinc zakljuこ ivatta ili prckida ttCdniccぅ

10.oznaku priloga k03i su sastavlli dio zapisnika,

11.pOや iS prCdSrCdaVttClja SjCdnicc i zapisniこ ara.
ZapiSnik SC SaStaVija na ttCdniCi tijela,aこ lStOpiS ZapiSnika izrad可 c sc u potrcbnolll br● u

pril■JCraka.
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ilanak 48.
eistopis zapisnika potpisuju predsjedavatelj sjednice na koju se zapisnik odnosi te

zapisnidar.
Po jedan primjerak distopisa zapisnika dostavlja se predsjedniku i ilanovima, jedan

primjerak rar nateiju, a jedan primjerak se duva u pismohrani Skole.

dlanak 49.
Ako se zapisnik sastoji od viSe listova, na svakom listu mora btti potpis

predsjedavatelja sjednice i zapisniiara. Svaki list (stranicai mora biti oznaden rednim bro.jem.

ilanak 50.
Ako je u zapisniku bilo 5to pogreino zapisano, dopuiteno je pogresku precrtati, s tim

da ostane r.idljiro Sto je prvobitno bilo zapisano. lspravak se moZe uiiniti izmedu redova ili
na kraju zapisnika. Ispravak ce svojim potpisom ovjeriti predsjedavatelj sjednice i zapisnidar.

Nije dopuSteno zapisnik uniStiti ili ga zamijeniti novim.

dlanak 51.
Oblikovanje odluka i zakljudaka u zapisnik vr5i predsjedavatelj sjednice. Odluke

donesene na sjednici objavljuju se u obliku skraienog zapisnika.
Skraceni zapisnik koji se odnosi na radnike i udenike Skole objavljuje se na oglasnoj

ploii
O objavijivanju skracenog zapisnika brinu se predsjednik tijela i ravnatelj. '

dhnak 52.
Svakorn radniku ili udeniku koji ima pravni interes, mora se na njegov zahtjev

omoguciti uvid u zapisnik sa sjednice kolegijalnog tijela.
Postoj anj e pravnog interesa ocj enjuj e predsj ednik tij ela.
Izvodi, prrlepisi i preslike zapisnika mogu se davati ovlaStenim tijelima i osobama

izvan Skole samo na njihov pisani zahtjev.

elanak 53.
Tekst opceg ili pojedinadnog akta koji je na sjednici donijelo kolegijalno trlelo.

potpisuj e predsjedavatelj te sjednice.

V.P:RIJE]LAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

elanak 54.
Odredbe ovoga poslovnika na odgovarajuci nadin primjenjivat ce se i na rad

por,jerenstava i radnih tr"lela koja imenuje kolegijalno tijelo.

dlanak 55.
oval poslovnik stupa na snagu danom objavljivanja na oglasnoj ploii skole.

KLASA:602-03/21-1/26
URBROJ:2149/12-2021

Durdenovac, 22. veljate 202 1. godine
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PREDSJEDNIK SKOLSKOG ODBORA:
,lng.

Poslovnik je abj avlj en na oglasnoj plodi Skole darw 22. veljade 202 1 . godrne

Turzaラ
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