
U skladu sa Zakonom o knjiZnicama i knjiZnidnoj djelatnosti (,,Narodne novine" broj l7ll9;
98119; !l4l?2), ilankonr 18. Standarda za Skolske k-njiZniee (,,Narodne noyine" broj 511?3),te

na temelju dlanka 54. Statuta Skole, Skohtl odbor Srednje Skole JosipaKozarca Durdenovac

na sjednici koja se odrZala dana 28. prosinca 2023. godine donosi

Pravilnik o radu Skolske knjiZnice

I. OPCE ODREDBE

ehnak l.

(1) Pravibkeun o radu Skolske kqiiiaice Srednie Skole Josipa Kozarca Durdenovac (u daljniem
tekstu: Pravilnik) ureduju se zadade i djelatnost Skolske knjiZnice (u daljnjem tekstu:

KnjiZnica), djelokrug i nadin rada KnjiZnice, kori5tenje knjiZnidne grade i postupak u sludaju

o5teienja, uni5tenja ili gubitka posudene knjiZnidne grade, strudni knjiZnidarski poslovi i
suradnja s drugim zaposlenicima u Skoli te drugim knjiinicama i dionicima u ciliu ispunjavanja

za#E i djctafriosti Kniiifficc.

(2) Odredbe Pravilnika obvezuju sve udenike i zaposlenike Skole, kao i druge osobe koje dolaze

u prostor KnjiZnice.

(3) O pr*vilnoj primjeni odredaba ovog Pravilnika sksbe ravnatelj Skole i strudni s,:r+dnik

knjiZnidar.

(4)Inazikoji se koriste u Pravilniku, a koji imaju rodno madenje, koriste se neutralno i odnose

se na jednako na mu5ki i Zenski spol.

II. ZADAEE I DJELATNOST KNJIZNICE

iianak2.

(l) Skohka knjiTnica, kao informacijsko, medijsko, komunikacijsko i kulturno sredi5te Skole,

ima zadalu da organiziranim zbirkama knjifoiidne grade u analognim i digitalnim oblicima te

uslugama i radom knjiZnidarskih djelatnika osigura ispunjavanje odgojno-obrazovnih,
informaeijskih, *tnrinih i kulturnih potreha svo,iih korisnika.

(2) Program Skolske knjiZnice sastavni je dio Skohkog lmrikuluma i Godi5njeg plana i
programa Skole.

elanak 3



Djelatnost KnjiZnice ostvaruje se medusobno povezanim djelatnostima: odgojno-obrazovnom,
strudno knjiZnidnom te h;tt-:rno-javnom.

ehnak +.

(1) Pripremanje, planiranje i programiranje rada KnjiZnice obuhvada izradu godi5njeg plana i
prograrna rada K-njiZniee, pisanje godi$njeg izvje#a o rad'-r, rad na uskladivanju s Godi*tnjrm
planom i programom rada, uklju6ivanju KnjiZnice u Skolski kurikulum te pripremanje za

provedbu odgoj no-obrazovne, knj ihridne i kultumo-j avne dj el atnosti.

(2) Odgojno-obrazovna djelatnost Skolske knjiZnice podrazumijeva rad s udenicima,

nastavnicima, strudnim suradnicima, ravnateljima i roditeljima te planiranje i programiranje

odgojno,.ohem,'fioga rada.

elanak 5

(1) Str,rdna k-njrinilna djelatnost Skolske krjiZnice ob';hva6a:
- nabavu i strudnu obradu knjimidne grade prema strudnim standardima, pohranu, duvanje i

za5titu knjihridne grade te provodenje mjera za5tite knjiZnidne grade

- posudbu i davanje na koriStenje knjiZnidne grade

- informiranje nastavnika, strudnih suradnika i udenika
- vodenje dok;rnentaege i prikuplanje statistiikih podataka o poslovanj,,r, knjiZniinoj gradi,

korisnicima i o kori3tenju usluga knjiZnice
- obavljanje drugih poslova sukladno propisima o knjihtidkoj djelatnosti.

(2) KnjiZnica osigurava knjiZnidnu gradu koja zadovoljava obrazovne, informacijske, kulturne,
strudne i osobne potrebe dlanova te je time potpora odgojno-obrazovnom procesu i njihovu
osobmrn razvqi+r.

dhnak 6.

Javnom i kulturnom djelatno5du Ifujihrica kontinuirano radi na promidZbi Skole i KnjiZnice s

^,li** i*C**i--*l- xl^-*,^ +< ^h,xqx i xi-- )-.,** +l ^,,-1,,^^*- i -l+i.*--+i*- l.*)- *,,4: -lrrJurrr urrurrrrucrrJc lrolluYo Lv JLruullu r Juv JarvrruJlr u uJruSorllo l allYlruJllrlro LUJV llr,lul, v

ulozi KnjiZnice u Skoli i zajednici, a u svrhu postizanja medusobnog razumijevanja i potpore u

ostvarivanju zadanih zadata i ciljeva.

III. KNJIZNIENI FOND

flanak 7.

(1) tzgradnja knjiZnidnog fonda temelji se na strudnim nadelima sukladno smjernicama za

izgradnju i upravljanje fondom koje Skolska knjifuica donosi na temelju analize stanja i
procjene potreba korisnika te Standarda za Skolske knjiZnice.



(2) KnjiZnidni fond mora se kontinuirano izgradivati nabavom nove grade, revizijom fonda te
rednvifirn izhrlivanierrn z* nfnic rr cLlndrr e nrqwilniLnrn lgoii resrrlira zei;tiht kniiiniine q'r*de

'-.^iJ-^^^ -- "'r^- - r---'
reviz{ju i otpis.



elanak 8.

(l) Sadriaj kujiZnidnog fonda ovisi o vrsi Skole, kurikslurnu te planu i prqgrarnu po kojern
Skola radi.

(2) Fond Skolske knjiZnice je jedinstven i podijeljen je u zbirke.

(3) Skolstci udZbenici nisu dio kn-iitoiidnog fonda.

Chnak 9.

(1) Broj jedinica knjiZnidne grade ne smije biti manji od 12 po uEeniku, nastavniku i strudnim

*rrradnieima.

(2) Prosjedna starost knjiZnidnog fonda ne smije biti veda od 15 godina, osim specijalnih zbirki
(primjerice, zaviEajne zbirke i zbirke starih knjiga).

IV. STRUdNT SUNADNIK KNJIZNIEAR

ehmat te,

(1) U Skolskoj knjiinici strudne poslove obavlja strudni suradnik knjiZnidar.

(2) Strudni suradnik knjifrridar ima pravo i obvezu trajno se profesionalno raztrijati i usavr5avati

kroz orsanizirano i individualno strudno usavrSavan-ie.

V. KORISTENJE KNJIZNIENE GRADE I USLUGA

etanat tt.
(l) Pravo kori5tenja usluga Skolske knjiZnice imaju svi udenici i zaposlenici Skolske ustanove.

(2) Usluge i programi Skolske knjiinice su besplatni.

(3) Knjituica je &Iira p'mfui Elantlvima usluge pod jefuakim trvjetima.

(4) elanstvo u KnjiZnici dokazuje se dlanskom iskaznicom koju izdaje strudni suradnik

knjiznidar' 
alanak 12.

(1) ehnovi su duZni obavijestiti strudnog suradnika knjiZnidara o svakoj promjeni osobnih

podataka koji su potrebni zaadavanje Elanske iskazrice.



(2) elanstvo u knjiZnici prestaje prestankom radnog odnosa u Skoli, odnosno prestankom
^t-*-aa --J-*^- ,,x--11-- 6f-^f -JETUJO rVUVYrlUS UVWllhC UAVIW.

ehnak 13.

(1) Radno vrijeme Knji2rice mora biti istaknuto na vratima KnjiZnice i mrefuioj stranici Skole.

(a U shdaju potr€be privremene iffid€ne radno'g vr€nreRa ne watirna Kftiidttiee nrcra bnti

postavljena obavijest o izmijenjenom radnom vremenu i trajanju takve izmjene.

ilanak 15.

(1) Prilikerao brlravka u prosto{iama Kdiisice te kori5tenja inArsacijstco-komunikacije
opreme dlanovi su duhri pridrZavati se kudnog reda Skole i uputa strudnih suradnika

knjiZnidara.

(2) U sludaju postupanja 6lana suprotno prethodnom stavku ovog dlanka, strudni suradnik

ktjrinidar ima pravo udaljiti dlana iz prostonja K-rgrrniee.

elanak 15.

(1) KnjiZnidnu gradu dlanovi mogu koristiti u prostorijama KnjDnice i izvan nje

(2) Izrdmser od prethodnog stavkq kojjfuLiEnu gra&l keia se odnosi na jedbiee referen&rc zbirke
(enciklopedije, rjednike, leksikone, atlase i sl.) 6lanovi koji su udenici ne mogu koristiti tzvan
prostorija KnjiZnice, a drugi dlanovi samo uz suglasnost strudnog suradnika knjiZnidara.

elanak 16.

(t) Kori-rteqje (posudb4 koj"iinidre grade 'tzvan Kn$iiaice odobrava struitli susadeik

knjiZnidar.

(2) Prilikom posudivanja knjiZnidne grade Elan je duZan temeljito pregledati gradu te u sludaju

bilo kakvih nedostataka ili o5te6enja odmah upozoriti strudnog suradnika knjiZnidara, jer u
prolivnour rizik odgovornosii za naknatiu evenluiine Stelc preiizi ifenulkom oriobrenja posudbe

na ilana.

(3) Za kori5tenje izvan KnjiZnice Elanovi mogu posuditi:

- odjednom 2 (dvije) knjige Skolske leLrtire i I (ednu) knjigu iz ostalog fonda na vrijeme

do 21 (dvrdeset ijednog) dana

(4) Iarimno, ako je potrahrja za odredenom knjifrridnom gradom pove6ana, strudni suradnik

knjiZnidar ovla5ten je prilikom odobravanja kori5tenja skratiti vrijeme kori5tenja iz prethodnog

stavka.

(5) Na 'zajx\ev Ciana slruCnl suraenlK i(nlr:znrcar oviastsn Je prouuUltl roK tz sBvKa J. ovog

dtanka ako smatra da za produljenje postoji opravdani razlagte da eventualno produljenje nede

imati znadajniji utjecaj na stanje knjiZnidnog fonda.



etanat tz.

(l) Istekom roka na kqii je odobrena posrdba flan je duiae vratiti po$ldeou koji2di$u gradu.

VI. POSTUPAK U SLUEAJU OSTNCTNJA, UNISTENJA ILI GUBITKA
KNJIZNICNE GRADE

ehnak 18.

(l) Korisnici su duZni posudenu gradu duvati od oStedenja.

(2) Chn koji o5teti, uni5ti ili izgubi posudenu gradu odgovoran je za naknadu Stete koja je time
nastala.

(3) U sludaju nastanka Stete dlan je duZan nadoknaditi udinjenu Stetu u skladu s Pravilnikom i
na nadin koji odredi strudni suradnik knjiZnidar.

VII. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 19.

Razrednici su duZni s odredbama ovog Pravilnika upoznati udenike i njihove roditelje na

podetku nastavne godine.

J€&n primjerrk Pravilsika o radu Skolske koiiZni{€ mora hiti toqino dosfi+ae korisnicima u
prostoru knjiZnice.

Pravilnik 6e biti objavljen na oglasnoj plodi, u prostorijama KnjiZnice i na mreZnoj stranici

Skole.

Stupmfcm ila sr€rr mreg Prar.iffica prsstaj wijsditi ffic o radu 5ffirs t<iljiarioc od
22. rujna2014. godine.

Pravilnik stupa na snagu danom objavljivanja na oglasnoj plodi Skole.
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Durdenovac, 29. prosinca 2023. godine
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