
Na temelju Elanka 176. stavka l. podstavka 12. Statuta Srednje ikole Josipa Kozarca,

Skolski odbor Srednje Skole Josipa Kozarca Durdenovac, na sjednici odrianoj 18. oZujka

2021 . godine donosi

POSI,OVNIK

o radu Skolskog odbora

I. OPCE ODREDBE

e lanak l.

Poslovnikom o radu Skolskog odbora (u daljnjem tekstu: Poslovnik), ure<luje se nadin

upravtjanja i odludivanja Skolskog odbora - Srednje Skole Josipa Kozarca Durdenovac (u

daljnjem tekstu: Skolski odbor;.

Izrazi koji se u ovom pravilniku koriste za osobe u mu5kom rodu su neutralni i odnose

se na mu5ke i Zenske osobe.

ilanak 2

ilanovi Skolskog odbora duini su se pridrZavati odredaba ovog Poslovnika.

Odredbe ovog poslovnika primjenjuju se i na rad ravnatelja i drugih osoba koje sudjeluju
u radu Skolskog odbora.

Chnak 3.

Radom Skolskog odbora rukovodi predsjednik Skolskog odbora (u daljnjem tekstu:

predsjednik) kojeg na konstituiraju6oj sjednici izrnetlu sebe biraju dlanovi Skolskog odbora,

kao i njegova zamjenika.

Predsjednik i zamjenik predsjednika Skolskog odbora biraju se na detiri godine.

Ako predsjednik nije nazodan, radom Skolskog odbora rukovodi zamjenik predsjednika.

ilanak 4

Skolski odbor odluduje na sjednicama.

Skolski odbor moZe pravovaljano odludivati ako sjednici prisuswuje vecina od ukupnog
broja dlanova.

Skolski odbor donosi odluke veiinom glasova ukupnog broj dlanova Skolskog odbora,
javnim glasovanjem.

Glasovati se moZe i tajno kadaje to o&edeno zakonom ili kada Skolski odbor odtudi da

se o pojedinim pitanjima glasuje tajno.
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II. PRAVA I DUZNOSTI PREDSJEDNIKA SKOLSKOG ODBORA

Clanak 5

Predsjednik Skolskog odbora ima sljedeca prava i duZnosti:

- saziva i rukovodi sjednicom Skolskog odbora,
- otvara sjednicu Skolskog odbora, uwrduje potreban broj nazodnih dlanova poradi

pravovaljanog odludivanja,
- predlaZe dnevni red sjednice i skbi se da se sjednica odvija prema prihvaienom

dnevnom redu,

- odrLava red na sjednici i daje rijed nazodnima,
- upozorava dlanove Skolskog odbora kao i osobe koje su nazodne na sjednici da se

pridrZavaj u dnevnog reda,

- moZe udaljiti svaku osobu koja naruSava red na sjednici,
- utvrduje i objavljuje rezultate glasovanja,

- skrbi se da se o radu Skolskog odbora poStuju odredbe zakona i opcih akata

- potpisuje opce akte i odluke koje donosi Skolski odbor,

- skrbi o izvr5avanju odluka i zakljudaka Skolskog odbora,
- obavlja i druge poslove sukladno odredbama Statuta i ovog Poslovnika.

ilanak 6.

Zamjenik predsjednika Skolskog odbora kada rukovodi radom Skolskog odbora ima
ista prava i duZnosti kao predsjednik Skolskog odbora.

Sjednicu Skolskog odbora priprema predsjednik u dogovoru s ravnateljem.
Predsjednik saziva sjednicu Skolskog odbora na vlastiti poticaj, na pismeni prijedlog

jedne trecine dlanova Skolskog odbora ili na prijedlog ravnatelja-

Konstituirajucu sjednicu Skolskog odbora saziva ravnatelj.

Clanak 8.

Poziv zz sjednicu mora biti upuden tlanovima Skolskog odbora najkasnije pet radnih
dana prije dana odredenog za odriavanje sjednice.

Iznimno, u hitnim sludajevima, predsjednik moZe sazvati sjednicu u roku kracem od dva
radna dana, a dnevni redzatu hitnu sjednicu moZe predloiiti na samoj sjednici.

Zajedno s pisanim pozivom dlanovima se dostavlja zapisnik s prethodne sjednice i
odgovarajuci materijal.

Sjednica Skolskog odbora moZe se sazvati usmeno, odnosno telefonskim putem ili
eleklronidkim putem.
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III. PRIPREMANJE, SAZTVANJE, ODRZAVANJE SJEDMCE, ODLUCIVANJE

Clanat z.





U sludaju odrZavanja sjednice na nadin iz stavka 5. ovog dlanka, u poziru se uz naznaku

dnevnog reda i vremenu odrZavanja sjednice odretluje i wijeme u kojem su se dlanovi Skolskog

odbora duini oditovati pisano ili elektronidkim putem.

Nakon zaw5etka elektronidke sjednice sastavlja se zapisnik u dijem su privitku sva

pristigla oditovanja.

ehnat s.

Zavisno o predloZenom dnevnom redu, predsjednik u dogovoru s ravnateljem odreduje

osobe koje je potrebno pozvati na sjednicu Skolskog odbora.

ehnat to.

Sjednica Skolskog odbora saziva se najmanje detiri puta godi5nje i to na podetku i na

zawletku Skolske godine odnosno kalendarske godine.

Clanak I l.

Sjednicu Skolskog odbora zapoEinje predsjednik i utwduje da lije na sjednici nazodan

potreban broj dlanova Skolskog odbora poradi pravovaljanog odludivanja.

elanak 12.

Predsjednik podnosi dlanovima Skolskog odbora prijedlog dnevnog reda na razmatranje

i usvajanje.

Prilikom razmatranja predloZenog dnevnog reda, ravnateu ili dlanovi Skolskog odbora

mogu predloZiti njegova izmjene i dopune.

Nakon usvajanja dnevnog reda zapodinje rasprava i odludivanje o pojedinim todkama

dnevnog reda i to redom kojim su utvrdene u usvojenom dnevnom redu.

etanat t:.

Prije rasprave o pojedinim todkama dnevnog reda, ravnatelj-predlagatelj materijala

podnosi izvje56e, nakon dega predsjednik otvara raspravu.

U raspravi sudjeluju dlanovi Skolskog odbora i druge nazoEne osobe, prema redoslijedu

prijave, a uz dozvolu predsjednika.

Ako se tijekom rasprave uwrdi daje prijedlog materijala nepotpun, Skolski odbor moze

odluditi da se rasprava o tom prijedlogu prekine, zafraii njegova nadopuna te da se rasprava

provede najednoj od sljedecih sjednica.

Predsjednik opominje govomika koji se u raspravi o pojedinoj todki dnevnog reda udalj i

od predmeta rasprave.

Ako se i nakon drugog poziva ne drZi predmeta rasprave, predsjednik ga moZe prekinuti.

Kada utvrdi da nema vi5e prijavljenih za raspravu, predsjednik zakljuduje raspravu.

itanak tq.

Odludivanje na sjednici Skolskog odbora obavlja se javnim glasovanjem ,,2a" ili
..protiv" uwrdenog prijedloga.
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Ako za {eienje pojedinog pitanja na dnevnom redu ima vi5e prijedloga, predsjednik

daje na glasovanje pojedine prijedloge onim redom, kako su podneseni.

ilanak 16.

Predsjednik utwduje jasan i odreden prijedlog i stavlja ga na glasovanje.

Skolski odbor donosi odluke vecinom ukupnog broja dlanova, ako Statutom nrje

drugadije odre<leno.

Nakon glasovanja predsjednik utvrduje i objavljuje rezultat glasovanja.

Na temelju rezultata glasovanj4 predsjednik objavljuje da je prijedlog o kojem se

glasovalo prihvacen ili odbijen.

ilanak 17.

O radu Skolskog odbora vodi se zapisnik kojeg vodi zapisnidar.

Zapisnik mora sadrZavati osnovne podatke o radu sjednice, a posebice:

- redni broj sjednice,
- datum i mjesto odrZavanja sjednice,

- vrijeme podetka sjednice,
- imena i prezimena nazodnih i nenazodnih Elanova Skolskog odbora, ime i prezime

osobe koja predsjedava sjednicom i imena i prezimena drugih osoba koje su

nazodne na sjednici,
- ustanovljenje o usvajanju zapisnika prijaSnje sjednice,
- predloien i usvojen dnevni red,

- imena i prezimena izvjestitelja i govomika o pojedinim todkama dnevnog reda te

kratki sadrZaj izvjeSia i prijedloga,
- rezultat glasovanja o pojedinim prijedlozim4
- zakljudke odnosno odluke donesene po pojedinim todkama dnevnog reda,
- naznaku wemena kada je sjednica zakljudena,
- u sludaju prekida sjednice naznaku wemena kadaje sjednica ponovno nastavljena.

Zapisnik sjednice Skolskog odbora popisuje predsjednik odnosno zamjenik
predsjednika i zapisnidar.

Zapisnik se pohranjuje u pismohrani Skole i trajno duva.

ilanak 18

Tijek sjednice Skolskog odbora moZe se tonski biljeZiti.
Tonski zapis tijeka sjednice pohranjuje se kao cjeloviti zapisnik u pismohrani Skole
Na temelju tonskog zapisa tijeka sjednice obvezatno se izraduje ska6eni zapisnik

sukladno odredbi dlanka 17. ovog Poslovnika.
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e lanak 15.





Ovaj Poslovnik donosi Skolski odbor natpolovidnom ve6inom ukupnog brqa
glasova dlanova Skolskog odbora nazodnih na sjednici. Izmjene i dopune Poslovnika donose
se na isti nadin kao i Poslovnik.

V. PRIJELAZNE I ZAYRSNE ODREDBE

eUnat tq

KLASA : 602 -03 /2 t -03 /2s

URBROJ : 21 49 / 12-2021 -2

Ctanat Zo.

Poslovnik stupa na snagu osmog dana nakon objave na oglasnoj plodi Srednje
5kole.

RAVNATELJ:

Turza, prof.

Qr-
PREDSJED LSKOG ODBORA:

Becker,ing.

Ovaj Pravilnik je objavljen dana 19. oLujka 2021 . godine na oglasnoj ploii i stupo na sna€u
26. oZujka 2021. godine.
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