
U skladu sa Zakonom o knjiZnicama i knjiZnidnoj djelatnosti (,,Narodne novine" broj l7119;
qR/lQ'I l4lr7l ilenLnm lR Stondardc zo {lrnlc'Lc lgniiinice / Nar.ylne nnwinc" hrni 6l l)2,\ t?

na temelju ilanka 54. Statuta Skole, Skolski odbor Srednje Skole Josipa Kozarca Durttenovac
na sjednici koja se odrZala dana 28. prosinca 2023. godine donosi

Pravilnik o radu Skolske knjiinice

I. OPCE ODREDBE

e lanak I .

( I ) Pravikrkorn o radu Skol*e k4iiiaice Srednje Skole Josipa Kozarca Durdenovac (u daljnjem
tekstu: Pravilnik) ureduju se zadaie i djelatnost Skolske knjiZnice (u daljnjem tekstu:
KnjiZnica), djelokrug i nadin rada Knjiinice, kori5tenje knjiZnidne grade i postupak u sludaju
o5teienja" uni5tenja ili gubitka posudene knjiinidne grade, strudni knj iZnidarski poslovi i

suradnja s drugim zaposlenicima u Skoli te drugim knliZnicama i dionicima u ciliu ispuqiavanja
zrdaca i dFtrtnosti Krjilnicc.

(2) Odredbe Pravilnika obvezuju sve udenike i zaposlenike Skole, kao i druge osobe koje dolaze
u prostor KnjiZnice.

(3) O pravilnoj prirnjeni odredeba ovog PravihiL: skrbe raynatelj Sk-ole i str,-rini sruadnik
knji2nidar.

(4) lnazi koji se koriste u Pravilniku, a koji imaju rodno znadenje, koriste se neutralno i odnose

se na jednako na mu5ki i Zenski spol.

II,ZADACI. I DJELATNOST KNJIZNICE

tianakZ.

(l) Skohka knjiZnica, kao informacijsko, medijsko, komunikacijsko i kultumo srediste skole,
ima zadadu da organiziranim zbirkama knj iZnidne grade u analognim i digitalnim oblicima te
uslugama i radom knj iZnidarskih djelatnika osigura ispunjavanje odgojno-obrazovnih,
informaciirkih, 

^tnrlnih 
i kultumih notreha qvoiih Lorirnika.

(2) Program Skolske knjiZnice sastavni je dio Skolskog kurikuluma i Godi5njeg plana i
programa Skole.

ilanak 3.



Djelatnost KnjiZnice ostvaruje se medusobno povezanim djelatnostima: odgojno-obrazovnom,
c,tnrino Lniiiniinnm le Lr rltr rrnn-iewnntn

eunat +.

(l) Pripremanje, planiranje i programiranje rada KnjiZnice obuhvaia izradu godi5njeg plana i

nrrlorqrrn rcdq Kniiinice niecrrie onrliEnicer izl'tie\iq n rqdl rc.l nc 'rcLle.'tiwqniu c GorliEniim

planom i programom rada, ukljudivanju Ifujihrice u Skolski kurikulum te pripremanje za

provedbu odgoj no-obrazovne, knj iZnidne i kultumo-javne djelatnosti.

(2) Odgojno-obrazovna djelatnost Skolske knj iZnice podrazumijeva rad s ueenicima,

nastavnicima, strudnim suadnicima, ravnateljima i roditeljima te planiraqie i programiranje

odgojno-obraanrnoga rada.

elanak 5.

(1) Sl-.rine k-nj.tuiina djeletnos! Skolsk-e krjiZniee ob'.rhva4s:

- nabaw i strudnu obradu knjiZnidne grade prema strudnim standardima, pohranu. duvanje i
zaititu knjiZnidne grade te provodenje mjera zaltite knjiinidne grade

- posudbu i davanje na kori5tenje knj iinidne grade

- informiranje nastavnika, strudnih suradnika i udenika
- vodenje dokrrrnentaeije i priknpljanje statistilkih podataka o poslovanju, k-njiZnitnoj gratli,

korisnicima i o kori3tenju usluga knjiinice
- obavljanje drugih poslova sukladno propisima o knj iinidkoj djelatnosti.

(2) KnjiZnica osigurava knjiZnidnu gradu koja zadovoljava obrazovne, informacijske, kulturne,

strudne i osobne potrebe ilanova te je time potpora odgojno-obrazovnom procesu i njihovu
osobnom rezvqiu.

Clanak 6.

Javnom i kulturnom djelatno5iu KnjiZnica kontinuirano radi na promidZbi Skote i Knliznice .
-tll-* )-C-*i---i- xl---,-.^ ^5,x-< 1 xi-- i-..--^.1 -,.^l'.-^*- | -l.ai..---ai^- l.-i- -..)t -tiijaiii iiiiviiiiri4riJo vr.uiurc I .rrr! Jorrrrr..r ^vJr' rruut' u

ulozi Knjiinice u Skoli i za;ednici, a u swhu postizanja medusobnog raanmijevanja i potpore u

ostvarivanju zzdar:rh zzda(a i ciljeva.

III. KNJIZNIENI FOND

Ctanak z.

(1) lzgradnja knjiZnidnog fonda temelji se na strudnim nadelima sukladno smjernicama za

izgradnju iupravljanje fondom koje Skolska knjiZnica donosi na temelju analize stanja i

procjene potreba korisnika te Standarda za Skolske knjiZnice.



(2) KnjiZnidni fond mora se kontinuirano izgradivati nabavom nove gtaile, revizijom fonda te
rarlnvifirn izlrrlivaniem za ntnie rr eklcdrr e nrewilnitnm lcoii reqrrlira zcE inr kniifuilne qtgde-::-::r-jl;r;

reviziju i otpis.



Ctanak t.
(l) SadrZaj kDjiZni[nog fon& ovisi o vrsi Skole, louikulrynu te phnu i progr:rnu po kqirm

Skola radi.

(2) Fond Skolske knjiZnice je jedinswen i podijeljen je u zbirke.

(3) Skolski udzbenici nisu dio kniiZnidnoe fonda.

e lanak 9.

(l) Broj jedinica knjiznidne gracle ne smije biti manj i od l2 po uieniku, nastavniku i strudnim
grradnicima

(2) Prosjedna starost knjiZnilnog fonda ne smije biti ve6a od 15 godina, osim specijalnih zbirki
(primjerice, zavidajne zbirke i zbirke starih knj iga).

IV. STRUENI SURADNIK KNilZNIEAR

eklak tg.

(l) U Skolskoj knjiZnici strudne poslove obavlja strudni suradnik knjiZnidar.

(2) Strudni suradnik knjiZnidar ima pravo i obvezu trajno se profesionalno razvijati i usavrSavati

kroz oreanizirano i individualno strudno usavr5avanie.

V. KORISTENJE KNJIZNICNE GRADE I USLUGA

danak I 1.

(l) Pravo koriStenja usluga Skolske knjiinice imaju svi udenici i zaposlenici Skolske ustanove.

(2) Usluge i programi Skolske knjilnice su besplatni.

{3) Krdihica F dt*na pruiati Elanovirna ustuge pod jcffidrn rnzjcima,

(4) elanstvo u Knjiinici dokazuje se dlanskom iskaznicom koju izdaje strudni suradnik
knjiinidar.

flenak- ! 2.

(1) dhnovi su dulni obavijestiti stnrdnog suradnika lmjilnidara o svakoj promjeni osobnih
podataka koji su potrebni za izdavanje dlanske iskazrice.



(2) Clanswo u knjiarici prestaje prestankom radnog odnosa u Skoli, odnosno prestankom
^+^€,-^,-I----,,x-:r.- 6r,^r-J@!q.,o lwuvvllw6

ehnat t3.

(l) Radno vrijeme Knjiinice mora biti istaknuto na vratima KnjiZnice i mreZnoj stranici Skole.

(3) U slt$ajt potete privrelltene iaijene radnog vremena fia l?atima Kriiiiice rrora triti
postavljena obavijest o izmijenjenom radnom vremenu i trajanju takve izmjene.

ilanat< t s.

(1) Prilikon boravka u prosto4iam KniiAric€ te korifte4ja iuformacijsko-komunikaciie
opreme dlanovi su du.Zni pridriavati se kuinog reda Skole i uputa strudnih suradnika

knjiinidara.

(2) U sluEaju postupanja dlana suprotno prethodnom stavku ovog dlanka, strudni suradnik

knjiiniiar ima pravo ldaljiti dlana iz prostorija KnjiZnice.

e lanak 16.

(1) Kortcteqie (posudbu) knj.Unifne gade izvaa f$gnice odobrava stuani sr,uadoit
knjiZnidar.

(2) Prilikom posudivanja knjiZnidne grade dlan je duZan temeljito pregledati gratlu te u sluEaju

bilo kakvih nedostataka ili o5te6enja odmah upozoriti strudnog suradnika knjiZnidara, jer u

prr.rlivnom rizik odgovornosli za naknadu cvcniuaitrc Itcic preiazi lrenulkout oriobrcnja posudbc

na dlana.

(3) Za kori5tenje izvan KnjiZnice dlanovi mogu posuditi:

- odjednom 2 (dvije) knjige Skolske lektire i I (ednu) knj igu iz ostalog fonda na vrijeme
do 2! (dvadeset i jednog) dane

(4) lmimno, ako je potrai-nja za odredenom knjiZnidnom gradom pove6ana, strudni suradnik
knjiZnidar ovlaStenje prilikom odobravanja koriStenja skratiti vrijeme koriStenja iz prethodnog
stavka.

(5) iia zahijev Eiana slruini surarinik iurjiiniiar r.rviaStcn jc prtxiuijiii rok iz siavka 3. ovog
dlanka ako smatra da za produljenje postoji opravdani razlog te da eventualno produljenje nece
imati znadajniji utjecaj na stanje knjiZnidnog fonda.

e lanak 15.

(1) Knjiznidnu gradu dlanovi mogu koristiti u prostorijama KnjiZnice i izvan nje.

(2) I.zaknoo od pretbodnog stavka kqiiiuianu gndu kqi:t se odoasi ls jedinice referentne zbirke
(enciklopedije, rjednike, leksikone, atlase i sl.) dlanovi koj i su udenici ne mogu koristiti izvan
prostorija KnjiZnice, a drugi Ilanovi samo uz suglasnost strudnog suradnika knjiZnidara.



Chnak tz.

(l) Isekom roka na kqii je odobrern posdba e,ho ie duZaa vrarfti po.suthnu kqiiZrithu grael

VI. POSTUPAK U SLUEAJU OSTECENJA, UNISTENJA ILI GUBITKA
KNJIZNIENE GRADE

Clanak le.

(1) Korisnici su duZni posudenu gradu duvati od oStedenja,

(2) ehn koji osteti, uni5ti ili izgubi posu<lenu gradu odgovoran je za naknadu Stete kojaje time

(3) U sludaju nastanka Stete dlan je duZan nadoknaditi udinjenu Stetu u skladu s Pravilnikom i
na nadin koji odredi strudni swadnik knjiZnidar.

VII. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

fianak 19.

Razrednici su duini s odredbama ovog Pravilnika upoznati udenike i njihove roditelje na
podetku nastavne godine.

Jedan priqierak Pravihi&a o radu Skolske ls+iixlic€ more biti trqino dostupae korisnicima u
prostoru knj Enice.

Pravilnik ie biti objavljen na oglasnoj plodi, u prostorijama KnjiZnice i na mreZnoj stranici
Skole.

Stuparjcm ra srragrr omog Pravitnitca p,rataj wijc,diti erarittt o radr StsoH<c kr{imicc od
22. rujna 2014. godine.

Pravilnik stupa na snagu danom objavljivanja na oglasnoj ploei Skole.
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