
SREEDNJA SKOLA JOSIPA KOZARCA
DtJROENOVAC

Klas31 400‐ 01/16‐01/04
し
'rbro」

:2149/12… 2016
〔)に,rdenOVaC,25 2 2016.

l'emeljem elanka 58. Statuta $rednje Skole Josipa Kozarca Eurdenovac, Dra2en Tuza, prof.,ravnatel donosij

Proceduru praeenja i naplate prihoda i primitaka

Clanak 1

Ovim se aktorri utvrduje obveza pojedinih sluZbi Srednje Skole Josipa Kozarca Durdenovac (u nastavku: Skota; te
propisuje procedura, odnosno nadin irokovi pracen1a inaplate prihoda iprimitaka Skole.

Prihodi koje Skola naplacuje su vlastiti prlhodi od :

- Obrazovanja odraslih
- f)rodaja prorzvoda i usluga Skolskih radionica
- l:)rodala proizvoda it.rsluga ueenidke zadruge,,Sova'

e lanak 2.

Procedura iz clanka 1. izvodi se po sljedecem postupku, osim ako posebnim propisom nije drugadije odreCleno:

e lanak 3.

Uvodi se redoviti sustav opominlanja po osnovi prihoda koje odredeni duZnik ima prema Skoli.
I'ijekom narednih 30 dana Racunovodstvo nadzire naplatu prihoda po opomenama.

Clanak +

Nakon $to u roku od 30 dana nije naplacen dr-rg za koji je poslana opomena, raeunovodstvo o tome obavjestava
ravnatelja koii donosi odluku o prisilnoj naplatr potraZivanja te se pokrece ovr5ni postupak kod javnog biljeZnika.
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Racu novodstvo Knjiga lzlaznih raeuna, GIavna
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Unutar m.leseca na
koli se racun odnosi

Evidentiran.le naplacenih prihoda lzlaznih

lJpozr:ravalje i izdavarrjc opomena I

cpomena pred tuzbLl Raiu novodstvo Opomerre i opomene pred tu2bur

Dono.icn.le odluke o prisilnoj naplatt
potra2ivanla
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Ovrha-prrsilna naplata potra2ivanja
u skladu s Ovrinim zakonom TajniStvo
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AKTI∨NOST NADLEZNOST DOKUMENT RiOIK

Tajn iStvo

2 RaOun Tijekom godine

Ovjera i potpis racurna Ravnatelj RaOu‐n
2 dana od izrade

raduna

4 Slanje izlaznog racuna Knjiga izlazne po5te 2 dana nakon ovjere

Racunovodstvo Tjedno

8
Praё enie naplate prihOda

(anantika)
Racunovodstvo

lzvadak po poslovnom
racunu/Blagajnicki izvjestaj-

uolatnice
Tledno

Utvrdivanje dospjelih i
Racu novodstvo lzvod otvorenih stavaka 剛eSeい o

10 Tijekom godine

Ravnatelj Odluka o prisilrioj naplati
potra2ivanla Tijekom godine

Ovrini postupak kod javnog
biljeZnika

15 dana nakon
donoSenja Odluke



ovrsni postupak se pokrece za dugovanja u visini vecoj od 300 o0 kn pojednom duzniku.
Procedura iz stavka 1. izvodi se po slledecem postupkj:
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1 Radunovodstvo Knjigovodstvene kartice Prije zastare
potra2ivanja

Prikupljanje dokumentacije za
ovrsni postupak

Racunovodstvo
Knjigovodstvena kartica ili

racuni/ obracun
kamata/opomena s

povratnicom

Prile zastare
potraZrvanja

3 lzrada prijedloga za ovrhu Radunovodstvo/Taj niStvo
Najkasnije dva (2)

dana od pokretanja
postupka

4
Ovjera i potpis
prijedloga za ovrhu Ravnatelj

Prijedlog za ovrhu
Opcinskom sudu ili javnom

bilie2niku

5 sudu ili I ajn istvo Knjiga izlazne poSte
Najkasnije dva (2)

dana od izrade
prijed loga

b
Dostava pravomocnih rjesenJa o
ovrsi FlNl Racunovodstvo Pravomocno rjeienje

Nalkasnije dva (2)
dana od primitka

pravomocnih
rieSenia


