
Na temcuu danka 54.Statuta Sredtte ζkole Josipa Ko稔 rca Drdenovac, a u vezi sa
dankom 34.Zよ Ona O五 Skain可 od"vo艶 o亜 (Narodne■ ovine,br.111/18.)i danka 7.
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PROCEDURlf ZAPRBttANJA E― RACtiNA,NJIⅡOVA Il)ROVJERA二
PRAVOVRE卜

`[ENO PLACANJE
Clanak l.

(])Vi11l akt01■ prOpiSLuC SC prOCCdura Zaprilinallla C¨ raこ tlna tC plaCanJe pO raこ unilna tl SrCdn.:OJ

こkoli Josipa Kozarca DurdcnOvac(u daulllCm tckstu Sk01a),osim ako poscbniin prOpisOm ili

Statutomも kole nije ttugaこ ijc wcdcno_

C[ana■ 2.

E― raこ un Zaprima taJnik ClehrOnSkim putClll,printa na papir u PDFお ■■am,stavlja ζtambilj i
biljctti dttum zaprima可 a.

elanak 3.
Provjera raduna vrii se radunskim i suitinskim kontrolama. Radun koii ne sadrii sve
propisane elemente odbr.la se te vrada izdavatelju raduna.

Zaprimatte

racuna u

elektronsk01■

oblil(u

Zaprimanje i
preuzimanje
e-raiuna u
tajniStvu.

Tttnik Nttviも e2radna
dana od p五 mitta

e‐1■証laねje

s種gao c―raこlm.

Pretvaranje e-
raduna u

papirnati oblik

E‐raёlin se yinta

na papir ll PIE)F

撤雄lattl,StaVl」 a Se

pttein五 ζttmbi苺
i upiStte damm

二_里型11lnallじ a

T饉亜k Istog dana kao i

zap■ma到le

lセLCtina.

RaIunska i
formalna

kontrola e-
raduna

Kontrolira se
ra6unska i
formalna
ispraltrost

zaprimljenog e-
raEuna.

Tttnik Istog dana.
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SIanjo racuna

raこunovodstvu
zaprilllljcnih u

paplrn江om
obliku i

prctvorcnlh c―

racuna u

paplrnati oblik

Sia■O轟轟 h
racuna u

racunovodstvo.

Tttnik Istog dana,a

nttkaSnijC

SbCdCCCg rad■ Og
dana od

ZaprI11lania

r≧surla.

PrinlanJC

ulaznih raё una u

paplrnatOI11

obliku

Provodenje
ftrrmalne i
ralunske
kontrole.

Voditelj
raiunovodstva

Dva dana od
zaprimanja

ralura.

Su5tinska
kontrola
e-raduna

Kompletiranje
kopije e-ratuna s

popratnom
dokurnentacijom

{ugovor,
narudZbenica,
otpremnica.
kolidina).

VOdite辱

racu■ovodstva

Istog dana.

Obavrlest tajnici
da e-raiun niie

proiao fonnalnu
iiili radunsku

kontrolu

Zahtjev za
odbijanjem

raduna.

Voditelj
raiunovodstva

Najvi$e dva
radna dana od

zaprimaqia
raiuna.

○凸巧attC
c―racuna

Radun koji.le
zaprimijen u

elektronidkorn
obliku ukoliko ne

sadrZi sve
potrebne elemente

;1i :- -^x.,--1-jr11 Jg r dtt1115r\t

neispravan.

Tttnik Istog dana.

Po utvrdival苺 u
ispravnosti e―

raёlllla,raこun se

藝 S華 理晦 i騨

ulaznih faヒwa

Dostavda se na
odobrenje i

potpisivanje,

Ravnatelj Islog dana.

Nakon
odobrenja i
potpisivania

Plafanje e-raIuna" Yoditelj
ra6unovodstva

Istog dana.

Likvidira到 Ci

knJittcnJC

c―racuna

Nユ,ュ 撃v「轟vttjュ

isprav■Osti,

pOvczlvantta s

POprat■ol■

dOkumettaC彗 Om
e‐Faこ腱 Se L]甲jtt u

」aV菫嗜ktti五 .

Vo曇静苺
FaCunOVOdStVa

Istog dana´

Odlaganje i
iuvanfe

Pla6e五 e‐raこum i

otterene iガ istane

Voditelj
raiunovodstva

U raku dva dana
od primitka



c―racllna kopije e-raiuna se
po primitku i

knjiienju izvatka
poslorme banke

pahranjuju u
rogiskatore.

izvatka.

dlanak 4.
Ova Procedura stupa na snagu danom donosenja, a objavit fe se na oglasnoj plodi i mreZnirn
stranicama 5kole.
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